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Altalanos rendelkezések

1.

2.

A szabalyzat célja és hatalya

1.1. E szabalyzat célja, hogy meghatdrozza, valamint biztositsa az adatvédelem
alkotméanyos elveinek, az informaciés onrendelkezési jognak s az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését.

1.2. A szabdlyzat hatdlya kiterjed a cégnél folytatott valamennyi személyes és
céges adatokat tartalmazé adatkezelésre.

Az adatvédelem alapfogalmal és elvei

2.1. E szabalyzat alkalmazédsdban személyes és céges adat a meghatérozott
természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat és az
adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd koévetkeztetés.

2.2. Személyes és céges adatok az azonosito és a leiré adatok.

2.3. Az érintett azonositdsara természetes vagy mesterséges azonositd adatok
szolgalnak. Természetes azonositdé adat kiilondésen az érintett neve, anyja neve,
szliletési helye és ideje, lakéhelyének illetve tartdzkodasi helyének cime.
Mesterséges azonositd adatok a matematikai vagy mas algoritmus szerint
generalt adatok, igy kiilénésen a személyi azonosité kod, a tarsadalombiztositasi
azonosito jel (TAJ), az adbazonosito jel, a személyi igazolvany szama, az utlevél
szama, munkakori egészségligyi alkalmassag.

2.4. A cégnél e szabalyzatban meghatarozott kivételektdl eltekintve - nem
kezelhet6 az adatvédelmi térvény 2011, évi CXII. térvény, 3. § 3. pontja szerinti
kilénleges adat.

2.5. Adatkezelés az alkalmazott eljarastdl (manualis illetve szamitdgépesitett)
fliggetleniil a személyes és céges adatok felvétele, téroldsa, mddositdsa,
feldolgozasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, archivalasa, irattari
megolrzése, selejtezése és torlése.

2.6. Személyes adat csak meghatarozott torvényes célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd, a cél eléréséhez sziikséges
minimalis mértékben és ideig. Ha az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatokat tordini kell.

2.7. A torlés az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy helyreallitdsuk
mar nem lehetséges

Az adatkezelések szabalyai

3.1. Személyes és céges adat akkor kezelhetd, ha
3.1.1. ahhoz az érintett irasban hozzajarult, vagy
3.1.2. azt térvény illetve térvény felhatalmazasa aIapJan a CHIMPEX Hungaria

Kft. szabalyzata elrendeli.

3.2. Az érintettel az adat felvétele elGtt kdzoini kell az adatkezelés céljat, valamint
azt, hogy az adatszolgaltatds onkéntes vagy kotelez6. Kotelez6 adatszolgaltatas
esetén meg kell jelélni az adatkezelést elrendel6 jogszabalyt illetve szabalyzatot
is.

3.3. Az adatkezelést végz0 alkalmazottak kotelesek az altaluk megismert
személyes és céges adatokat szolgalati titokként megorizni. Ilyen munkakérben
csak az foglalkoztathato, aki titoktartdsi nyilatkozatot tett.

3.4. Az érintett az illetékes ligykezel6tdl tajékoztatast kérhet a réla, sz616
adatkezelésrél és abba bele is tekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy
ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.
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3.5. Az érintett kérelmére az adatkezel6 tajékoztatast ad az altala kezelt adatairdl,
az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamardl, tovabba arrdl, hogy kik és
milyen célbdl kaptédk meg az adatokat.

3.6. A tajékoztatas illetve a betekintés biztositasa csak akkor tagadhatd meg, ha a
kért adatokat az illetékes szerv a megfeleld eljaras keretében - a mindsitett adat
védelemrol sz6l6 2009. évi CLV. térvény szabalyai szerint - el6zetesen
allamtitokka vagy szolgalati titokka nyilvanitotta. Az adatkezel6 kételes az
érintettel a kozlés megtagaddsanak indokat kézélni.

3.7. Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti
kezelt adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat.

3.8. Nem kotelezd adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett
indokolas nélkil kérheti kezelt adatainak torlését. A torlést két munkanapon belil
el kell végezni.

4. Adatkozlések

4.1. Személyes és céges adat harmadik szemeéllyel adattovabbitas vagy
nyilvdnossagra hozatal formajaban koézélheto.

4.2. Adattovabbitds, ha az adatot meghatdrozott harmadik személy tudomasara
hozzak. Az adattovabbitds megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel
vagy kivonat készitésével is.

4.3. Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetGvé teszik.

4.4, Kulsé szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd, adatkszlésre irdnyuld
megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban felhatalmazza a
céget. Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely
sz6lhat valamely id6tartamra és a megkereséssel el6 szervek meghatarozott
koérére.

4.5. Az érintett nyilatkozattételétdl fliggetleniil teljesiteni kell a polgari és binteto
tgyekben eljard hatésagoktdl - rendbrség, birdsdg, ligyészség, vam- és
pénzigyG6rség, APEH - valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkez6
megkereséseket. E szervek megkereséseirdl az illetékes adatkezel6 - kozvetlenl
vagy szolgalati felettese Utjan - koteles tajékoztatni a cég ligyvezetdjét. Az
adatszolgaltatas csak az ligyvezet6 jovahagyasaval teljesithetd.

4.6. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkez6 megkeresésre vonatkozd minden
adat - a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szdlo 1995. évi CXXV. térvény 42. §-a
szerint - allamtitok, amir6l sem mas szerv sem mas személy nem tajékoztathatd.

4.7. A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket,
kérilményeket jegyzokodnyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzékényv az
aldbbi adatokat tartalmazza:

4.7.1. a megkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése,’
postacime, telefonszama,

4.7.2. az adatkérés célja, rendeltetése,

4.7.3. az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata,

4.7.4. az adatkérés id6pontja,

4.7.5. az adatszolgaltatas alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése,

4.7.6. az adatszolgaltatdst teljesitd szervezeti egység megnevezése,

4.7.7. az érintettek kére,

4.7.8. a kért adatok kore,

4,7.9. az adattovabbitas modja.

4.8. Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kilféldre iranyuld
adattovabbitassal, az érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok
felvétele el6tt fel kell hivni.

4.9. A cégnél kezelt szemiélyes és céges adatok nyilvanossagra hozatala - kivéve,
ha toérvény rendeli el, illetve ha az érintett hozzajarul - tilos.
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